Zatacznik nr 8 do Umowy ramowej o Swiadezenie ustug

CENNIK USLUG

obowigzujacy od 01.10.2026 r.

Jesli Strony w Umowie ramowej nie postanowily inaczej, zastosowanie maja ceny podane ponizej.
Oplaty te naliczane beda zgodnie z OWU, niniejszym Cennikiem jak i postanowieniami Umowy

ramowej.

Tabela 1 — optata podstawowa

Opis, sposéb naliczania optaty Cena netto
Wynagrodzenie abonamentowe Stawka ustalana indywidualnie wedtug podanych
— cze8¢ stalq, 3a kazdy miesiqe przez Zleceniodawce parametréw ustugi

Tabela 2 — zawarte w wynagrodzeniu

Opis, sposob naliczania optaty Cena netto
Udostepnienie Zleceniodawcy dostepu do Portalu Biura — na wniosek w cenie
Weryfikacja poprawnosci dostarczonych dokumentéw w cenie
Wprowadzenie i dekretacja dokumentéw w programie ksiegowym do limitu Umownego ilosci Dokumentéw w cenie
Prowadzenie rejestru sprzedazy/zakupu VAT w cenie
Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych w cenie
Klasyfikacja dokumentéw w przypadku braku opisu na fakturze w cenie
Weryfikacja wplat do ZUS — po udzieleniu stosownego pelnomocnictwa w cenie
Weryfikacja wptlat do US — po udzieleniu stosownego petnomocnictwa w cenie
Wyliczenie oraz wystanie Zleceniodawcy informacji o podatku PIT/CIT w cenie
Wyliczenie oraz wystanie Zleceniodawcy informacji o podatku VAT w cenie
Sporzadzenie i wystanie pliku JPK_VAT w cenie
Wyliczenie sktadek spotecznych ZUS Zleceniodawcy w cenie
Wyliczenie sktadki zdrowotnej Zleceniodawcy w cenie
Sporzadzanie deklaracji ZUS Zleceniodawcy w cenie
Wysytanie deklaracji rozliczeniowych ZUS Zleceniodawcy w cenie
Przechowywanie dokumentacji ksiegowej Zleceniodawcy przez okres okreslony w umowie w cenie
Sporzadzenie i przyjecie pelnomocnictw do podpisywania deklaracji do US i ZUS w cenie
Przyjecie i obejmowanie funkcji petnomocnika / prokurenta w celu realizacji Umowy w cenie
Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe prowadzenie ksiag w cenie
Udzial i wsparcie w kontrolach i czynnosciach sprawdzajacych w siedzibie Biura (do 4h rocznie) w cenie
Komunikacja z KSeF w cenie
Przyjecie pelnomocnictwa w KSeF w cenie
Wsparcie administracyjno-rachunkowe do 1 godziny miesi¢cznie w cenie

Dokument: kazda faktura, rachunek, lista ptac, dowéd wewnetrzny — z wyjatkiem faktur Biura Rachunkowego.
W przypadku ksigg handlowych zapisem jest tez pojedyncza pozycja wyciagu bankowego i raportu kasowego.

Tabela 3 — ustugi kadrowo-ptacowe

PAKIET UPROSZCZONYCH KADR I PLAC

- oplaty -

TAX CENTRUM 2 spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig z siedziba w Oswiecimiu, pod adresem: ul. Andrzeja
Nideckiego 19, 32-600 Oswiecim, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego, prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla Krakowa Srodmiescia w Krakowie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS: 0000924458, posiadajaca numer NIP: 5492464416, numer REGON: 520097787, o kapitale zaktadowym

(Wwptaconym w catosci) w wysokosci 30.000,00 zt.
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Obstuga kadrowo-placowa — Umowa o prace - za kazda aktywna umowe, od osoby, miesigcznie 80,00 zt
Obstuga kadrowo-placowa — Umowa cywilnoprawna - za kazda aktywna umowe, od osoby, miesi¢cznie 80,00 zt
Obstuga kadrowo-ptacowa — Uchwala wspdlnikéw (art. 203! k.s.h. i tozsame) / osoba wspélpracujaca — od osoby, 80.00 21
miesigcznie >
Przygotowanie umowy o prace wraz z teczka osobowa — od kazdej przygotowanej umowy, jednorazowo
S : . ’ ’ 100,00 =zt
(Rawarte 1w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
Aktualizacja, uzupetnienie albo wpis w aktach pracowniczych — od kazdej czynnosci, jednorazowo
e . ; ; 29,00 zt
(Rawarte 1w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
Przygotowywanie aneksu do uméw o prace — od kazdej przygotowanej umowy, jednorazowo
U . . ; 7 ’ 49,00 zt
(Rawarte 1w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
Przygotowywanie skierowania na badania medycyny pracy, na podstawie przekazanych przez Zleceniodawce
informacji — od kazdego skierowania, jednorazowo 39,00 zt
(Rawarte w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowej orazg w prygotowanin umowy o prace wrag g teczkq osobowa)
Weryfikacja wezesniejszych okreséw zatrudnienia — za pracownika, jednorazowo
o ; . . 49,00 zt
(Rawarte w wariancie peinej obstngi kadrowo-placowe))
Weryfikacja okresu obowiazywania umowy — za umowe, za osobe, miesi¢cznie
S . . co 19,00 zt
(Rawarte w wariancie peinej obstngi kadrowo-placowe))
Weryfikacja aktualnosci badai medycyny pracy oraz szkoled BHP — za umowe, za osobe, miesi¢cznie
S . P . 19,00 zt
(Rawarte w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
Weryfikacja wykorzystanego urlopu i limitéw utlopowych — za umowe, za osobg, miesi¢cznie
S . . 19,00 zt
(Rawarte 1w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
Udostepnianie informacji o pozostalym do wykorzystania urlopie — za osobg, za zapytanie, jednorazowo
C : ; ’ . 29,00 zt
(Rawarte w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
Przygotowanie $§wiadectwa pracy
S : . . 89,00 zt
(Rawarte w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
Przygotowanie umowy cywilnoprawnej wraz z kwestionariuszem — od kazdej umowy, jednorazowo
S . . ’ 100,00 zt
(Rawarte w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
Przygotowanie uchwaly wspélnikéw (art. 203! k.s.h. i tozsame) — od jednej uchwaly, od osoby, jednorazowo
o . . . ’ 50,00 zt
(Rawarte w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
Naliczanie sktadek PPK — za pracownika, za naliczenie, miesi¢cznie
S . . ; 20,00 zt
(Rawarte 1 wariancie pelnej obstngi kadrowo-placowe))
Obstuga automatycznej wymiany danych z instytucja finansowa — za jeden plik, miesiccznie
Y . i . 10,00 zt
(Rawarte w wariancie pelnej obstngi kadrowo-placowe))
Przygotowanie odpowiedzi na pisma komornikéw — od kazdej odpowiedzi, jednorazowo
iy C : : . 34,00 zt
(Rawarte w wariancie pelnej obstngi kadrowo-placowe))
Rejestracja informacji o nieobecnosciach i zwolnieniach lekarskich pracownika, przygotowanie i przesytanie do ZUS
za$wiadczenia platnika sktadek Z-3 — za osobe, za kazdy okres przebywania na zasitku 49,00 zt
(Rawarte w wariancie petnej obstngi kadrowo-placowe))
- zawarte w cenie za obstuge kadrowo — ptacows -
Zgloszenie, wygloszenie pracownika w ZUS, zgloszenie umowy o dzieto w cenie
PIT-11 pracownika, raz w roku W cenie
PIT-4R, raz w roku w cenie
Rejestrowanie danych z przekazywanych dokumentéw w programie kadrowo-placowym w cenie
Weryfikacja kompletnosci dokumentow w cenie
Weryfikacja poprawnosci danych pracownika w cenie
Weryfikacja kompletnosci danych do umowy w cenie
Wprowadzenie informacji o podleganiu/rezygnacji z PPK w cenie
Aktualizowanie danych pracownika w cenie
Naliczanie wynagrodzeni w cenie
Rozliczenie dodatkowych $wiadczeni w cenie
Naliczanie zaliczek na PIT-4 w cenie
Naliczanie zaliczek na PIT-8AR w cenie
Sprawdzenie poprawnosci dokumentu rozwiazujacego umowe w cenie
Zgloszenie cztonkéw rodziny do ubezpieczenia w cenie
PAKIET PELNYCH KADR I PLAC
- opfaty -
Pelna obstuga kadrowo-placowa — Umowa o prace - za kazda aktywna umowe, od osoby, miesiecznie 105,00 zt
Pelna obstuga kadrowo-placowa — Umowa cywilnoprawna - za kazda aktywna umowe, od osoby, miesi¢cznie 105,00 zt

TAX CENTRUM 2 spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig z siedziba w Oswiecimiu, pod adresem: ul. Andrzeja
Nideckiego 19, 32-600 Oswiecim, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego, prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla Krakowa Srodmiescia w Krakowie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS: 0000924458, posiadajaca numer NIP: 5492464416, numer REGON: 520097787, o kapitale zaktadowym

(Wwptaconym w catosci) w wysokosci 30.000,00 zt.
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Pelna obstuga kadrowo-placowa — uchwata wsp6lnikéw (art. 203" k.s.h. i tozsame) / osoba wsp6ipracujaca — od 105.00 2t
osoby, miesi¢cznie )
- zawarte w cenie za obstuge kadrowo — ptacowy -
Przygotowanie umowy o prace wraz z teczka osobowa — od kazdej przygotowanej umowy, jednorazowo w cenie
Aktualizacja, uzupelnienie albo wpis w aktach pracowniczych — od kazdej czynnosci, jednorazowo w cenie
Przygotowywanie aneksu do uméw o prace — od kazdej przygotowanej umowy, jednorazowo w cenie
Przygotowywanie skierowania na badania medycyny pracy, na podstawie przekazanych przez Zleceniodawce .
. . . . S ’ w cenie
informacji — od kazdego skierowania, jednorazowo
Weryfikacja wezesniejszych okreséw zatrudnienia — za pracownika, jednorazowo w cenie
Weryfikacja okresu obowiazywania umowy — za umowe, za osobe, miesi¢cznie w cenie
Weryfikacja aktualnosci badan medycyny pracy oraz szkoledt BHP — za umowe, za osobe, miesigcznie w cenie
Weryfikacja wykorzystanego urlopu i limitéw utlopowych — za umowe, za osobg, miesi¢cznie w cenie
Udostepnianie informacji o pozostalym do wykorzystania urlopie — za osobe, za zapytanie, jednorazowo w cenie
Przygotowanie $wiadectwa pracy W cenie
Przygotowanie umowy cywilnoprawnej wraz z kwestionariuszem — od kazdej umowy, jednorazowo W cenie
Przygotowanie uchwaly wspélnikéw (art. 203! k.s.h. i tozsame) — od jednej uchwaly, od osoby, jednorazowo w cenie
Naliczanie sktadek PPK — za pracownika, za naliczenie, miesi¢gcznie w cenie
Obstuga automatycznej wymiany danych z instytucja finansowa — za jeden plik, miesiccznie w cenie
Przygotowanie odpowiedzi na pisma komornikéw — od kazdej odpowiedzi, jednorazowo w cenie
Rejestracja informacji o nieobecnosciach i zwolnieniach lekarskich pracownika, przygotowanie i przesylanie do ZUS ;
zaswiadczenia platnika sktadek Z-3 — za osobe, za kazdy okres przebywania na zasitku W cenie
Optaty dodatkowe - wspolne
Przygotowanie zaswiadczenia o zarobkach dla pracownika / zleceniobiorcy
e L o ’ 49,00 zt
— za jedno gaswiadegenie, jednorazowo
Tworzenie plikéw dla pozostatych instytucji finansowych
. o ’ ’ 49,00 zt
— za jeden plik, jednorazowo
Rozliczanie nadgodzin, wyliczanie wysokosci wynagrodzenia za godziny nadliczbowe 19.00 21
— ga umowg, 3a 0sobe, miesigcnie ?
Rozliczanie systemu rownowazonego czasu pracy lub wydluzonego okresu rozliczeniowego 19.00 21
— ga umowg, 3a 0sobe, miesigcnie ?
Rejestracja informacji o zwolnieniach lekarskich Zleceniodawcy, sporzadzenie i przestanie do ZUS zaswiadczenia 80.00 21
7.-3b — za osobe, 3a kasdy okres pryebywania na asitkn i
Tabela 4 — cennik optat dodatkowych
Opis, sposob naliczania oplaty Cena netto
Pozycja ksiegowa (dokument Zrédtowy) ponad limit umowny 700 2t
- rozlicgane miesigeznie, nie wymaga akceptagi ’
Pakiet kazdych 10 rozpoczetych pozycji ksiegowych (dokumentéw Zrédlowych) ponad limit umowny 60.00 21
- rozlicgane miesigeznie, nie wymaga akceptagi i
Pakiet kazdych 10 rozpoczetych pozycji wyciagu bankowego (w tym rozrachunkéw) ponad limit umowny 30.00 21
- rozliczane miesigeznie, nie wymaga akceptagi i
Rozliczanie walutowych pozycji ksiegowych (dokument zrédtowy) ponad limit umowny
) . . ) ’ L S . S . 5,00 zt
- rozliczane 3a kagdy taki dokument, nie wymaga akieptagi ani Zlecenia takiey nstugi — gdy nieobjete pakietem
Pomoc we wdrozeniu KSeF — wg poswieconego czasu, za kazda godzing
; ) . . iy : o . 360,00 zt
- rogliczane jednorazowo, wymaga akceptaci lub odrebnego 3lecenia takief ustngi — gdy nieobjete pakietem
do 10. dnia miesiaca (do 3 dni) w cenie
. - . + 209
od 11. do 13. dnia miesiaca (+ 4-6 dni) 20%
Wydtuzenie terminu przekazania dokumentow ceny abonamentu
716 7 . Lo . + 409
zrodlowych od 14. do 15. dnia miesiaca (+ 7-8 dni) 40%
- naliczane w oparcin o datg prekazania dokumentéw do Binra, ceny abonamentu
je Y, i . .o . + 809
nie wymaga akceplagi od 16. do 17. dnia miesiaca (+ 9-10 dni) 80%
ceny abonamentu
. . S + 5
od 18. dnia miesiaca (11 dni i wigcej) 100%
ceny abonamentu
Obstuga procedury OSS (ztozenie deklaracji kwartalnej VIU-DO, przeliczenie na EUR)
) ’. . S L ; - . o . 200,00 zt
- rogliczane kwartalnie, 3a kazgda deklarage, nie wymaga akceptagii ani lecenia takie ustugi — gdy nieobjete pakietem
Sporzadzenie bilansu wraz z rachunkiem zyskéw i strat, nieobjetych pakietem
. . - C . ’ 1.000,00 zt
- rogliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takie ustugi

TAX CENTRUM 2 spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig z siedziba w Oswiecimiu, pod adresem: ul. Andrzeja
Nideckiego 19, 32-600 Oswiecim, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego, prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla Krakowa Srodmiescia w Krakowie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS: 0000924458, posiadajaca numer NIP: 5492464416, numer REGON: 520097787, o kapitale zaktadowym
(Wwptaconym w catosci) w wysokosci 30.000,00 zt.
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Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego (CIT-8, bilans, RZiS, uchwaty)

- rogliczane jednorazowo w roku, nie wymaga akceptagi ani lecenia takiej nstugi — gdy nieobjete pakictem 1:500,00 21
Korekta rocznego sprawozdania / bilansu z winy Zleceniodawcy 2.000.00 21
- rozliczane jednorazowo, wymaga akceptacji lub odrebnego lecenia takiej nsing T
Wydanie w formie elektronicznej baz danych systemu Platnik ZUS 250.00 21
- rozliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takief nstngi i
Rozliczenie roczne PIT albo przekazanie danych w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej + 50%

- rozliczane jednorazowo w roku, nie wymaga akceptacii ani glecenia takie ustugi — gdy nieobjete pakietem

ceny abonamentu

Rozliczenie roczne PIT w zakresie szerszym niz wylacznie z prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
- rozliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takief nstngi

wycena indywidualna

Rozliczenie roczne sktadki zdrowotnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej; sporzadzenie wniosku o
zwrot nadplaty
- rogliczane jednorazowo w roku, nie wymaga akceptagi ani lecenia takiej nstugi — gdy nieobjete pakictem

+ 50%
ceny abonamentu

Korekta deklaracji VAT/PIT/CIT/ZUS/JPK z przyczyn nie lezacych po stronie Biura

- rozliczane 3a kazkdq korekte, nie wymaga akceptagii nb odrebnego lecenia takief nsingi, Binro zobowiqzane jest poinformowaé 79,00 z1
Zleceniodawee 0 powodach naliczenia optaty

Sporzadzenie deklaracji VAT-UE / VAT-9M / VAT-8 89.00 21
- rogliczane 3a kagda deklaracje, nie wymaga akceptagi ani Zlecenia takiej ustugi — gdy nicobjete pakictem i
Przygotowanie odpowiedzi na pisma komornikéw — nie dot. pracownikéw 50.00 21

- rogliczane 3a kagda odpowieds, jednoragowo, wymaga odrebnego Zlecenia takiey nstugi

Przygotowanie dokumentacji do kredytu innej niz wydruki z KPiR/KH — za komplet
- rogliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takiej nstugi

wycena indywidualna

Przygotowanie i wystanie deklaracji PCC
- rogliczane jednorazowo, 3a kagda deklaracie, wymaga akceptagi Inb odrebnego lecenia takiej uslngi

100,00 zt

Przygotowanie wpisu / aktualizacji / zawieszenia / wykreslenia z CEIDG
- rogliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takiej nstugi

129,00 zt

Dokonanie wpisu / aktualizacji / zawieszenia / likwidacji / wykreslenia z KRS
- rogliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takiej ustugi

wycena indywidualna

Przygotowanie / aktualizacja druku VAT-R

- rozliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takief nslngi b
Przygotowanie / aktualizacja druku NIP-8

° ) . iy . 129,00 zt
- rogliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takiej ustugi
Przechowanie dokumentéw Zleceniodawcy po terminie odbioru 49.00 71
— za kagde pudelko/ segregator, miesiecznie, nie wymaga akceptagi ani lecenia takiej ustugi — gdy nieolbyete pakietem i
Wysytka listu — w cenie koperta, wydruk oraz dostarczenie do wybranego dostawcy ushug pocztowych 12,00 zt

- rogliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takie ustugi

+ cena przesylki

Przygotowanie polityki rachunkowosci oraz zakladowego planu kont

- rogliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takie ustugi 1.900,00 1
Obstuga kontroli podatkowych, PIP, ZUS itp. za kazda rozpoczeta godzing

) . ’ : o . A . 400,00 zt
- rogliczane jednorazowo, wymaga odrebnego lecenia takiej nstugi — gdy nieobjete pakietem
Konsultacje ksiggowe za kazde rozpoczete pot godziny 169.00

- rogliczane jednorazowo, wymaga akceptaci lub odrebnego 3lecenia takief ustngi — gdy nieobjete pakietem

Tabela 5 — cennik optat administracyjnych i windykacyjnych

Opis, sposob naliczania oplaty

Cena netto

Ustuga zaméwienia kuriera w celu odbioru dokumentéw zrédtowych od Zleceniodawcy 35,00 zt
Dojazd do Zleceniodawcy (konsultacje, kontrole, odbiér dokumentdw) . 2’5,0,21/ s
’ nie mniej, niz 50,00 zt
Wystanie drugiego i kazdego kolejnego monitu SMS o zaplate faktury po terminie 10,00 zt
Wystanie drugiego i kazdego kolejnego monitu email o zaplate faktury po terminie 25,00 zt
Wystanie wezwania do zaplaty faktury po terminie 100,00 zt
+ 75%

Odwieszenie swiadczenia Ustug po splacie zadluzenia Zleceniodawey

ceny abonamentu

TAX CENTRUM 2 spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig z siedziba w Oswiecimiu, pod adresem: ul. Andrzeja
Nideckiego 19, 32-600 Oswiecim, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego, prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla Krakowa Srodmiescia w Krakowie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS: 0000924458, posiadajaca numer NIP: 5492464416, numer REGON: 520097787, o kapitale zaktadowym

(Wwptaconym w catosci) w wysokosci 30.000,00 zt.
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